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幼兒一日作息

◎晨間活動8:00~9:00

◎上午點心9:00

◎閱讀

◎大肌肉運動

◎主題課程(幼兒律動、團體討論、

故事、遊戲)

◎學習區探索

◎午餐時間

◎整理教室

◎午睡

◎整理棉被睡袋

◎下午點心

◎收拾整理書包

◎主題延伸/戶外活動/團體遊戲/故事

◎放學



園務宣導

一、幼兒入(離)園

1. 特殊需求家長必要入園者

（如新生及白兔班幼兒）：

請憑接送證，一證一位家長陪同幼兒

入校，將幼兒帶至緩衝區交由老師帶

進班級，家長完成接送後請即離園。

2. 7:50關閉側門，請走大門口。

⚫ 因應校園安全，憑證接送



園務宣導 ⚫ 因應校園安全，憑證接送

半日11:30→憑證入校至長頸鹿鐵門處→於門外等待您的寶貝

半日+午餐12：30 →憑證入校至長頸鹿鐵門處→

於門外等待您的寶貝

白兔班家長於3:45～3:48憑證入校。

3－5歲班3：45～3：55校門口放學

（無尾熊班剛開學第一個月在長頸鹿門口放學）



園務宣導 ⚫教育部國民及學前教育署補助公立幼兒園辦理延長照顧服務作業

要點以及臺北市公立幼兒園辦理延長照顧服務實施要點

放學時間：未參加延長照顧服務者，請務必於4：00前接走幼

兒，超過時間則會收取半小時30元；1小時50元的費用。

延長照顧服務放學四個時段：

第一時段：5：00、第二時段：5：30、

第三時段：6：00 、轉銜時段：6：30



園務宣導 ⚫ 因應校園安全，憑證接送

 不入教學區。

 若於非固定放學時段接送幼兒：

請事先告知班級教師→抵達時請警衛撥電話進班→憑證至

長頸鹿門等候幼兒。

 校門請勿臨停，家長可至地下停車場臨時停車(15分之

內免費)。

2836-5411 #170(鹿) #171(熊) #172(羊) #210(兔)



園務宣導
二、113學年度收退費規定，說明如下 ：

（一）學雜費免繳。

（二）第一胎子女每月繳費不超過新臺幣（以

下同）1,000元。

（三）第2胎以上/低收入戶家庭子女/中低收

入戶家庭子女/身心障礙幼兒「免繳費用」。

（四）幼兒園原收費間之差額由行政院及本市

政府協助家長支付給園方。



園務宣導
二、113學年度收退費規定，說明如下 ：

依教育部113年7月22日臺教授國字第1135803714A號及北市教體字第11330813081號公告

（一）本學期原三聯單收費為175元，故

以補收差額25元方式辦理。

（二）新學年保險費調漲為200元。



園務宣導
二、幼兒請假退費基準

1. 依據臺北市教保服務機構收退費辦法：幼兒因故請假，於請假日一日前辦妥請假手續，且請

假日數連續達上課日五日以上者，教保服務機構應按幼兒家長當月已繳費用，乘以幼兒當

月請假或停課日數及當月教保服務日數比例， 覈實計算其退費。

2. 若家長有請假需求，請填妥請假單，以利教師了解您的寶貝並辦理後續退費事宜。

幼兒園網站

https://www.wces.tp.edu.tw/nss/p/23


園務宣導

三、幼兒託藥辦法

1. 依據「臺北市教保服務機構託藥及用藥措施

指引」規定。

2. 填託藥單：家長未填具者園方不予餵藥，並

以使用一次用藥療程為限。

3. 託藥以醫師處方藥為限，不代餵任何成藥或

「保健食品」以及任何侵入性藥劑。

自備量杯

一
次
用
藥
流
程



園務宣導
5. 請家長備好當日所需之份量：並一併附上標

有醫療院所名稱、幼兒姓名及用法用量之藥

袋或處方箋，勿將藥粉和藥水先行混合。

6. 託藥回覆單：供家長了解幼兒用藥情形，一

次用藥療程結束後，請家長簽名繳回。



園務宣導
四、臺北市學齡前兒童發展檢核表

1. 各班教師將於十月底前完成施測。

2. 並預計於11月第一週發回給家長

完成上述兒童基本資料填寫。

3. 篩檢結果未通過者，依規定幼兒

園需進行責任通報，家長可決定

是否需要社會局後續追蹤服務。

此
欄
由
教
師
填
寫

家
長
填
寫

家長留存



園務宣導

「班班喝乳品」調查表單

尚未填寫的家長請盡快協助完成喔！



園務宣導

五、個資使用與肖像使用

1. 個資使用:為能即時聯繫家長，溝通

幼兒狀況。

2. 與政府單位聯繫:發展篩檢、檢核、

補助身分認定…等正當用途。

3. 肖像使用:教師教學紀錄、分享幼兒

活動影像於園網，保存一學年為限。

(每年7/31日為最後保存日，因照片量龐大，

建議家長定期至官網儲存幼兒相片)



園務宣導
六、最新防疫指引

1. 流感/黴漿菌感染：建議在家休息5日，如5日內實有到校之需求，須退燒至少滿24小時

才能返回上課，並配合佩戴口罩直至相關症狀（咳嗽、肌肉酸痛、流鼻水、喉嚨痛）解

除滿24小時為止。

2. 諾羅病毒:直到症狀解除後48小時才可到校。

3. 腸病毒：經診斷為腸病毒(含醫師確診及疑似)，應請學生請假至少七天，以降低疾病傳

播機會。

4. 當園內同一班級在七日內有二名以上(含二名)幼童經醫師診斷為腸病毒感染時，該班級

應停課七日，七日計算方式以第二例未到班起算第一天。



環境清消
8/19、8/20園內大規模清潔

8/12清洗水塔。

8/25室內外高規格消毒。

廁所清潔消毒 室內清潔消毒 廚房清潔

室內清潔消毒



教保組長：路路老師

教學行政報告



開學準備週學習內容

預留開學準備週，

一步步建構寶貝的生活自理能力

讓孩子慢慢適應學校群體生活



主題活動學習內容

教材教具

適齡、適性

多元化活動

自製學習單

01 02

03 04

由孩子們的

興趣出發

師生共同討論

活動內容



教育宣導的落實 生活教育/安全教育/健康教育/品格教育/反霸凌/性別平等

提升幼兒的能力，為未來發展學習奠定良好基礎

將課程活動融入在孩子日常生活裡



幼兒個人物品清洗

睡袋、室內鞋、廁所拖鞋(自備鞋袋)

牙刷、牙杯

每週帶回清洗(請參考行事曆)

當週若請假未帶回，就隔週帶回清洗



出汗性大肌肉活動

依據：幼兒教保及照顧服務實施準則第 8 條

幼兒園每日應提供幼兒三十分鐘以上大肌肉活動時間，

活動前、後應安排暖身及緩和活動。



親子共讀書籍借閱

● 持續推廣「親子閱讀活動」，鼓勵

大量多元的閱讀，請家長陪同寶貝

閱讀與記錄。

● 每週四圖書借閱，隔週一交回，若

圖書未繳回，當次借閱權限將暫停。

● 期末將頒發獎狀以茲鼓勵。



● 配合主題安排校外教學參觀

活動（11月下旬）

● 擴充幼兒學習經驗

● 提供幼兒實際體驗、動手做

校外教學活動



● 每個月的月初，園內訂購生日蛋糕為

小壽星慶生(參閱行事曆)

● 園方為寶貝準備一份特別的生日禮物

● 接受全班幼兒的生日祝福

小壽星慶生會



文昌附幼重要活動預告

期初入園：大手牽小手~迎新會

配合節慶：歡樂感恩聖誕party

迎新年活動

文昌校慶:體育表演會◎

配合主題:校外教學

各項活動請參考行事曆

及通知單配合參加



４：００ ６：００ ６：３０ ７：００

延長照顧服務時間
每一小時35元
半小時20元
由中央及教育局補助

向家長收取逾時費
每15分鐘100元，未
滿15分鐘以15分鐘計

轉銜時間
半小時收費20元，
經費不足部分由
教育局支應

配套措施
每15分鐘200元
此後每30分鐘為區間，收費
以前區間之「兩倍」數額計收
；每區間累計計收，未滿15
分鐘以15分鐘計，依此類推。

延長照顧服務



延長照顧服務收費

時段 時間 收費 舉例 退費 備註

寒暑假白天 上午8時~下午4時
1天120元

1個月2000元
(單月超過17天以2000計)

1天120元，5天
600元

連續請假達或因疫情
等配合停課之期間達
五日以上，應按幼兒
當月未參加服務日數
及幼兒園當月提供課
後延長照顧服務及加
托服務日數之比率辦
理退費。

平日(含寒暑假)
課後延長照顧時

間
下午4時~下午6時

半小時20元
1小時35元

4點-5點 35元
4點-5點半 55元
4-6點 70元
4-6點半 90元

如果晚接，
則多收1小
時35元,半
小時20元

轉銜時間
下午6時~下午6時

30分
半小時20元

準用臺北市教保服務
機構收退費辦法辦理

逾時費(一)
下午6時30分~下

午7時
每15分鐘100元

未滿15分鐘以15分鐘計
6:31-6:45收100元
6:31-7:00收200元

x

逾時費(二) 下午7時~

1. 每15分鐘收費200元，此後每
30分鐘為區間，收費以前區間
之「2倍」數額計收。

2. 每區間累計計收，未滿15分鐘
以15分鐘計，依此類推。

6:31-7:15收400元
x

臨時托育 下午4時~
半小時30元
1小時50元

4:01-4:30收30元
4:01-5:00收50元

x
未參加延長
照顧服務者



收費及退費
1. 延長照顧服務收費都採固定金額做收費。
2. 退費規定：請假超過五日(含)以上者，可辦理退費。請假未超過五日或

是提早接送，皆不退費。

幼兒連續請假達五日以上（不包括例假日），或因疫情及流行性傳染病等
配合停課之期間達五日以上者，應按家長每月繳交費用、幼兒當月未參加
服務日數及幼兒園當月提供課後延長照顧服務及加托服務日數之比率，核
實計算辦理退費。



小提醒
1. 接送流程：

*請家長於接送時段至長頸鹿門口等待。
*若臨時更動接送時段之家長，請務必提前告知班級教師，並於入校前出示
接送證，請警衛轉知園內教師。

2.   教師會於接送時段前十分鐘至長頸鹿門口等待放學。
請依參加時段準時接送幼生，參加轉銜時間至18：30者，請勿超過18：30。

3.   接送時間以家長至長頸鹿門口時間為準，建議家長預留接送的緩衝時間。

4. 請協助將接送方式以及延長照顧的變革，轉知會到校接送孩子的親友。

謝謝各位家長的配合



謝謝大家

期盼每位幼兒都能在文昌

平安、健康、快樂地學習與成長！


